UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic

TI'{UJO'N G DHYK VINH Nghé An, ngay 06 thang Hfndam 2024
Sé: 57 /QP-PHYKV

NGHI QUYET
Vé viée Ban hanh Quy ché Tuyén dung, sit dung, quén ly vién chire
va nguoi lao dong ciia Truong PHYK Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y KHOA VINH

Can cur Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2019

Can cir Lugt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 va Ludt
sia déi, bé sung mot sé dieu cua Gido duc dai hoc sé 34/2018/QH14
ngayl9/11/2018;

Can cir B¢ ludt Lao déng ngay 20 thdang 11 ndam 2019;

Cén cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sira déi, bo
sung mét sé diéu ctia Ludt Cdn bé, cong chitc va Ludt vién chic gnafy 25 thdang
11 nam 2019;

Cén cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira doi, bé sung mot 56
diéu cuia Ludt gido duc Pai hoc nam 2018,

Céin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc va Nghi dinh sé 85/2023/NP-
CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh
56 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii;

Cén cir Nghi dinh 56 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé
viéc hop déng déi voi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
sw nghiép cong lap,

Can cir Quyét dinh 56 1077/QD-TTg ngay 13/7/2010 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viée thamh lap Truong DHYK Vinh trén co 56 néng cap Truong Cao déing
y 1€ Nghé An;

Cén cir Quy ché 16 chire hoat déng cua truong Dai hoc Y khoa Vinh ban
hénh kém theo Nghi quyét s6 37/NQ-HDT ngay 11/9/2023 ciia Héi déng trucng
Pai hoc Y khoa Vinh;

Xét To trinh ciia Hiéu trucng va két qua thdo ludn, théng nhat cia cdc thanh
vién Héi dong truong,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung, sir dung,
quan ly vién chiic va nguoi lao dong ctia Truong DPHYK Vinh”.



Pidu 2. Nghi quyét nay cé hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 696/QD-DHYKYV ngay 26/8/2019 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc
Y khoa Vinh vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung vién chic Truong Dai
hoc Y khoa Vinh.

Pidu 3. Cac thanh vién Hoi déng trudng, Ban Giam hiéu, cac don vi, t6
chirc va ca nhén c¢d lién quan chiu trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM.HOI PONG TRUONG
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- Déang ty Trudng (dé b/c);
- Luu: VT, TCKD.




UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PHYK VINH

QUY DPINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché Tuyén dung, sit dung, quin ly vién chirc
va nguoi lao dong cia Truwong PHYK Vinh
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 50/NQ-HPT ngay 06 théng 04ndm 2024
cua Hoi d(fng truong Truong Pai hoc Y khoa Vinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Déi twong va pham vi ap dung

Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc va ngudi
lao dng cua Truong Dai hoc Y khoa Vinh.

Vin ban nay ap dung d6i véi toan thé vién chic va nguoi lao déng cta
Truong Pai hoc Y khoa Vinh (can b, giang vién, chuyén vién, k¥ thuat vién,
nhan vién, ...) va nhitng ngudi du tuyén lam vién chirc, ngudi lao déng ciia Trudng
Dai hoc Y khoa Vinh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung va gidi thich tir ngtr

1. Quy ché nay &p dung ddi véi viée tuyén dung, ky két hop dbng 1am viéc,
tap su va bé nhiém vao ngach vién chire, ngudi lao dong trong trudng Pai hoc
Y khoa (PHYXK) Vinh.

2. Trong Quy ché nay, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Tuyén dung la viéc lua chon nguoi co phém chét, trinh do va nang luc
dap g yéu cau vi tri viéc 1am cia vién chire trong Truong PHYK Vinh.

b) Hop dong lam viéc la su thda thuan bing vin ban gifta vién chire, nguoi
duoc tuyén dung lam vién chie véi Hiéu trudng Truong DPHYK Vinh vé vi tr
viec lam, tién luong, ché d6 dai ngo, didu kién lam viéc, quyén va nghia vu cla
moi bén.

c) Ché do tap su la cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi dugc tuyén
dung vao vién chirc lam quen véi méi truong cong tac va lam nhiing céng viéc
clia vi tri viéc lam gén véi chirc danh nghé nghiép s& duoc bé nhiém quy dinh
trong hop déng lam viéc.

Piéu 3. Nhirng nguyén tic chung

Viéc tuyén dung, st dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong phai tuén

th céc nguyén tic sau:

1. Bao dam tinh canh tranh.
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2. Bao dam déan chu, cong khai, minh bach, cong béng, khach quan va ding
phap luét.

3. Tuyén chon ding ngudi dap tmg yéu cau vi tri viéc 1am can tuyén dung.

4. Dé cao trach nhiém ngudi ding déu trong cong tac tuyén dung.

5. Thuc hién ché dé wu tién trong tuyén dung theo ding quy dinh.

Piéu 4. Cin cir tuyén dung vién chire

1.Viéc tuyén dung vién chirc phai cin ctr vao sb luong ngudi lam viée dugce
cdp c6 thdm quyén giao, nhu cau cdng viéc, Danh muc vi trf viée lam, tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép va qu¥ tién luong ctia Nha trudng,

2. Hang ndm, cin c vao chi tiéu, sé luong ngudi 1am viée duoce chp co
tham quyén giao va chi tiéu tuyén dung duoc Héi déng truong Truong Pai hoc Y
khoa Vinh (sau diy duoc goi 1a Hbi dong trudng) phé duyét theo quy dinh, Phong
T chirc - Téng hop xdy dung ké hoach tuyén dung, béo cdo Hiéu truéng phé
duyét dé 1am can ¢t tuyén dung trude mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach bao
gém:

a) S6 lugng ngudi 1am viée duoc giao va sb lugng nguoi lam viée chua st
dung ctia Nha truong

b) S& lugng ngudi can tuyén & timg vi tri viéc lam, trong d6 xé4c dinh cac
vi tri viéc lam thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Céc vi tri viéc lam thi sinh
dugc dang ky 02 nguyén vong phai c¢é tiéu chuan, diéu kién gidng nhau, cing Hbi
ddng thi, 4p dung hinh thirc thi viét (vong 2) va chung dé thi;

¢) S& luong vi tri viée lam can tuyén déi véi ngudi dan toc thiéu sb (néu
c0), trong do xac dinh rd chi tiéu, co cAu dan toc can tuyén;

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam

d) Hinh thue va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén

e) Céc ndi dung khac (néu cb)

Diéu 5. Hoi ddng tuyén dung vién chire

]. Hoi ddng tuyén dung vién chirc do Hiéu trudng ky quyét dinh thanh 1ap
gdm cé 5 hodc 7 thanh vién.

2. Thanh phﬁn Héi dbng tuyén dung gom:

a) Chu tich H61 déng la Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng do Hiéu trudng
uy quyén.

b) Phé Chu tich Hoi dong 12 lanh dao phong Té chirc - Tong hop.

¢) Uy vién kiém thu ky H6i déng 1a chuyén vién phong Té chic - Téng hop.

d) Cac ty vién khéac la nhiing ngudi cd chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.
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3. Hoi dong lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé; trudng
hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Héi déng tuyén
dung d4 biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, quyén han sau day:

a) Cian ¢ vao hinh thic tuyén dung va yéu cu cong viée quyét dinh viée
thanh l4p bd phan gitip vide pht hop trong s6 cac bd phan sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chim thi, Ban chim
phuc khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (déi v&i truong hop td chire thuc hién
van dap hodc thuc hanh tai vong 2). Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi ddng
tuyén dung thanh lap Té; Thu ky giap viéc.

Trudng hop cén thiét, Chi tich Héi ddng thanh lap té Thu ky gitp viéc;

b) TH chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo ding quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chiic thi, chdm thi, chdm phuc khao
theo quy ché;

¢) B4o c4o Hiéu trudng quyét dinh cong nhan két qua thi, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinth td chirc thi tuyén hoiic xét tuyén;

e) Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu;

4. Khong bd tri nhiing ngudi cd quan hé vo, chf‘mg, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cé, di,
chu, bac, cdu rudt; anh, chi, em rudt cia vo hodc chéng; vo hoic chéng cua anh,
chi, em rudt ctia ngudi du tuyén; nhiing ngudi dang trong thoi han xir 1y vé& hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc trong céng tac can bd lam thanh vién Héi dong tuyén
dung, thanh vién cac bd phén gitp viéc ctia H6i ddng tuyén dung”.

5. Nhiém vu cua cac don vi lién quan:

a) Phong Té chirc - Téng hop chu tri tham muu, phéi hop thuc hién cong
tac tuyén dung theo chuc ndng, nhiém vu dugc giao.

b) Céc don vi chi dao, phén céng cac by phan chuyén moén hd tro thuc hién
cong tac tuyén dung theo chiic nang nhiém vu duoc giao.

c) Cac don vi co lién quan thyc hién cac nhiém vy khac khi duoc Hoi déng
tuyén dung phén céng.

Chwong II
TUYEN DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Ditu 6. Diéu kién, tiéu chuan chung vé dang ky dy tuyén vién chirc

1. Nguoi dang ky du tuyén phai cé du céc diéu kién sau diy khéng phén biét
nam, nr, thanh phan x4 hdi, tin ngudng, tén gi4o dwoc dang ky du tuyén vién chic:

a) C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.



b) Tir du 18 tudi trd 1én.

¢) Co don dang ky du tuyén.

d) Co6 ly lich ro rang.

d) C6 vin bang, chting chi dao tao, chung chi hanh nghé hodc c6 nang khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam.

e) Pu suc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

g) Pap ting céc didu kién khac theo yéu cdu cua vi tri viéc lam do Nha
truong xac dinh nhung khong trai véi quy dinh phap luat.

h) Pép uing ddy du céc tiéu chudn, diéu kién ddi véi ngach vién churc tham
gia du tuyén theo quy dinh cta phép ludt va ctia Trudng Pai hoc Y khoa Vinh.

i) Pap tmg day du céac tiéu chuin, didu kién khac theo yéu ciu cla cac vi
tri viéc lam dang ky du tuyén.

2. Ngudi dang ky du tuyén theo co ché thu hut tao ngudn ctia Truong Pai
hoc Y khoa Vinh phai dap tmg thém cac diéu kién vé tuyén dung theo co ché thu
hut, tao ngudn theo quy dinh ctia Nha trudng.

3. Ngudi dang ky du tuyén phai cam két trong Phiéu ding ky du tuyén vé
diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh hién hanh da dugc théng bao céng khai va
chiu trach nhiém trudc phép luat vé céc ban sao vin bang, ching chi va gidy to
lién quan khéc khi nép trong hd so dang ky du tuyén (Mau sb 01: Phiéu dang ky
du tuyén ban hanh kém theo Quy dinh nay).

4. Nhiing ngudi sau ddy khéng dugc ding ky du tuyén vién chirc

a) Mét nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh béan 4n, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa an; dang bi dp dung bién phép x{r ly hanh chinh dua vao co s&
chita bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

¢) Pang trong thoi gian bi cAm hanh nghé hoac cdm lam céng viée lién quan
dén vi trf tuyén dung.

Piéu 7. Tiéu chuin doi véi ngach gidng vién

1. Cé trinh d6 Thac s7 phu hop vo1 nganh, chuyén nganh du tuyén (uu tién
ngudi cé bang Thac si dtng nganh can tuyén);

2. Co chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chic danh nghé nghiép giang
vién dai hoc

3. Co kha nang Ung dung cong nghé thdng tin va str dung ngoai ngii trong
thuc hién cac nhi€ém vu cua gidng vién

4. C6 nang luc su pham va kha nang nghién ctru khoa hoc;

5. Strc khoe tbt, khéng néi ngong, ndi lap dap tng yéu ciu vi tri viée lam;
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6. Dép ting ting tiéu chuén riéng cho ting vi tri tuyén dung duoc néu trong
théng béo tuyén dung.

Trudng hop khéng tuyén dung dugc ngudi ¢é trinh do Thac s§, ¢6 thé tuyén
dung trinh d6 Dai hoc nhung chi bé tri giang day thuc hanh va phai tu tic kinh
phi hoan thién trinh d6 Thac s¥.

Piéu 8. Tiéu chuin dbi véi chire danh chuyén vién hanh chinh va
twong duong

1. Go béng Dai hoc trd 1én phu hop véi vi tri viée lam, chirc danh nghé nghiép;

2. Co kha nang tng dung cong nghé thong tin va s dung ngoai ngii trong
thuc hién cac nhiém vu

3. Strc khoe tdt, khong néi ngong, néi lap dap tmg yéu ciu vi trf viée lam;

4. Dap g timg tiéu chuan riéng cho timg vi trf tuyén dung dugc néu trong
théng bao tuyén dung.

Di¢u 9. U'n tién trong tuyén dung vién chire

1. Pbi tuong va diém trong thi tuyén ho#c xét tuyén

a) Anh hung luc luong vii trang, Anh hung lao dong; thuong binh; ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh; thuong binh loai B dugc cdng 7.5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Ngudi dén toc thiéu sd, st quan qudn doi, sT quan cdng an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam céng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy treong Ban chi huy quén
su cép xd nganh quén su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi d& dang ky
ngach si quan du bi, con li€t si; con thuong binh; con bénh binh, con cta nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con anh hung luc lugng vii trang,
con anh hung lao dong duoc cong 5 diém vong 2.

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dén,
doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém véo két quéa diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du xét tuyén thude nhiéu dién wu tién tai khoan 1 Diéu
nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét véao két qua diém vong 2.

Piéu 10. Hinh thic, noi dung va thoi gian xét tuyén

Xét tuyén vién chtrc duoc thuc hién qua 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du thi tai Phiéu dang ky du thi theo yéu cau
ctia vi tri viée 1am can tuyén, néu dap trng du thi nguoi du tuyén duogc tham du
vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh
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a) Hinh thtre thi: Cén ctr vao tinh chét, dic diém va yéu cdu ctia vi tri viée
lam cén tuyén, Hiéu trudng quyét dinh 1 trong 3 hinh thtc thi: Phéng vén, thuc
hanh, thi viét.

b) Néi dung thi: Kiém tra kién thirc, ki ning hoat déng nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am cén tuyén

N&i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cén cir vao nhiém vu, ti€u
chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phit hop véi vi tri viéc lam cén tuyén. Trong cing 1 ky thi tuyén, néu co
céc vi trf viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khéac nhau thi Nha trudng sé td
chte xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khéc nhau tuong tng voi
yéu cdu cia vi tri viéc 1am can tuyén .

¢) Thoi gian thi: Thi phdng vén 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh
du thi c6 khong qué 15 phut chudn bi); thi viét 180 phut (khéng ké thoi gian chép
dd); thoi gian thi thuc hanh do Hiéu truéng quyét dinh cin cir vao tinh chét, dic
diém hoat déng nghé nghiép ctia vi tri viéc lam cén tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

Pidu 11. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chive

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chiic phai ¢6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két quat diém thi vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh cao hon ldy theo thir
tu diém tir cao xubng thap trong chi tiéu tuyén dung ctia vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 02 ngudi trd 1én c6 tdng sb diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bing nhau & chi tiéu cudi cung cta vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi tring tuyén la ngudi dat két qua thi phén thi kién thuc chung tai
vong 1 cao hon.

Truong hop van khéng xac dinh dugc thi Hiéu trudng truong Pai hoe Y
khoa Vinh quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khdng tring tuyén & nguyén
vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi trf viéc 1am ding ky & nguyén vong
2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1, bao gﬁ")m ca viéc
xét nguyén vong cua ngudi co két qua tring tuyén thap hon lién ké theo quy dinh
tai khoan 4 diéu 16 ciia Quy ché nay.

Truong hop c6 02 ngudi tro 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi ngudi
tring tuyén dugc xac dinh theo quy dinh tai khoén 2 diéu nay.

Trudng hop vi tri viée 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du 02
nguyén vong thi can cr vao két qua thi, Hoi ddng thi béo cao voi Hiéu trudng
quyét dinh tuyén dung déi véi ngudi cé két qua tuyén dung thap hon lién ké so



7

véi két qua tuyén dung cta ngudi tring tuyén & vi tri viée lam tai don vi khac
nhung cé cung tiéu chuén, diéu kién véi tiéu chuan, diéu kién cia vi tri viéc lam
tai don vi con chi tiéu tuyén dung, ciing hoi ddng thi, cting &p luc, cung hinh thirc
thi hosc viét (vong 2) va chung dé thi. Ngudi duoc tuyén dung trong truong hop
ndy phai dap Ung quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay. Déi véi cée vi tri vide
lam khéng ¢6 ngudi dang ky du tuyén. hidu trudng quyét dinh viéc tuyén dung
viéc tuyén dung theo quy dinh nay.

4. Ngudi khéng dugc tuyén dung trong ky thi tuyén vién chuc quy dinh tai
didu nay khéng duoc bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Piéu 12. Théng bao két qué tuén dung vién chirc

1.Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngdy lam viée, Hoi ddng tuyén dung phai bao cdo Hiéu truong xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

2.Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cd quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai théng béo cong khai trén trang thong tin dién tir
Nha trudong va gii thdng béo cong nhan két qua tring tuyén bing vin ban dén
ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. N6i dung théng béo
phai ghi rd thoi gian ngudi tring tuyén phai dén Trudng Pai hoc Y khoa Vinh dé
hoan thién hb so tuyén dung theo quy dinh ctia Piéu 13 cta quy ché nay.

Diéu 13. Hoan thién hb so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc théng béo két qua tring
tuyén, ngudi triing tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vian béng, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
ching nhan déi tuong uu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong céc vin bang, chiing chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh 115 thi dugc sir dung thay thé chitng chi ngoai ngi.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan ¢6 thdm quyén cAp.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién da hd so theo quy dinh
hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic bi phat
hién sir dung van bang, ching chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé tham gia
du tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vu gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, ching chi, ching nhén khong
ding quy dinh d¢é tham gia du tuyén thi Nha truong thong bao cong khai trén trang
théng tin dién t ctia Truong va khong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén trong
mét ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 14. Tiép nhin vao lam vién chirc
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1. Can ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cia vi tri
viéc 1am can tuyén, Hiéu trudng xem xét tiép nhan vao lam vién chiic ddi véi cac
truong hop dap tmg tidu chudn, didu kién cia vi trf viéc 1am, cu thé:

a) Nguoi c6 di 05 nam cong tac trd 1én dang lam viéc chuyén mén, nghiép
vu phu hop véi cong viéc ¢ vi tri viéc lam du kién tiép nhén tai co quan, td chire,
don vi duoc thanh I4p theo quy dinh cua phéap luét.

Thoi gian céng téc quy dinh tai diém nay la thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu pht hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo ding quy
dinh ctia phép luat, c6 déng bao hiém x3 héi bit bude, khdng tinh thoi gian tap su
theo quy dinh tai Piéu 19 ctia quy ché nay.

Truong hop thoi gian tap sy, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
ctia phép ludt it hon thoi gian tap su cta cong viée dugc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 19 cia quy ché nay thi thoi gian chénh léch it hon nay dugc tinh
vao thot gian tép su.

Truong hop c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua nhén tro cép bao
hiém x4 hoi mét 1an thi duoc cdng dén.

b) Can bd cbng chic cip xd dang lam cong viéc phi hop véi cong viée &
vi trf viée lam du kién tiép nhén.

¢) Nguoi da tung Jam cén bg, cong chuec, vién chuc, sau do dugc cép c6
thAm quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai Truong
Pai hoc Y khoa Vinh nhung van lam cong viéc pht hop véi vi tri viéc 1am du kién
tiép nhan.

d) Nguoi tbt nghiép tién si trds 1én (duoc co quan cé thdm quyén céng nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, td chiic ¢6 tru s& hoic chi nhanh duoc
thanh ladp & nudc ngoai hodc tai co quan, td chire nude ngoai cé tru s hodc chi
nhanh dugc thanh 14p & Viét Nam, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam cén tuyén dung va c6 da 03 nam cong tac trd 1én lam cong viéc chuyén
mén, nghiép vu phu hop voi cdng viée ¢ vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

d) Nguoi co tai ndng, nang khiéu dic biét phu hop vaéi vi tri viée [am trong
cac Iinh vuc van hoa, nghé thuét, thé duc, thé thao, cac nghé truyén théng theo
quy dinh ctia B quan ly nganh, linh vuc.

e) Ngudi hoc theo ché dé cir tuyén theo quy dinh cta phép luat, sau khi tot
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 thAm quyén tuyén dung hoic duoc phin cép thim quyén tuyén
dung cén cir vao dac thu cua co quan, td chuc, don vi minh c6 thé quy dinh tiéu
chuén, diéu kién cao hon déi véi cac truong hop tiép nhén quy dinh tai khoan nay.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhén vao lam vién chirc dugce thuc hién theo Piéu
13 muc 3 chuong 11 ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, cu thé:

a) Khi xem xét tiép nhén vao vién chic khéng gitr chirc vu quan ly déi véi
céc trudng hop quy dinh tai diém a, b va e khoan 1 diéu nay, Hiéu trudng thanh
1ap Hoi déng kiém tra sat hach. Thanh phén cua Héi déng kiém tra sat hach duoc
thyc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

b) Hoi déng kiém tra, sét hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, vin béng, ching chi cia nguoi dugce
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cia vi tri viée lam cén tuyén.

Té chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén moén
nghiép vu ctia ngudi duoce dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bap
ngudi ding dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung théng nhét vé hinh thirc va
ndi dung sat hach trudce khi thuc hién.

Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén thc tap thé, quyét dinh da
s; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y ma Chu tich H6i déng
kiém tra, sat hach da biéu quyét; Hoi ddng kiém tra, sat hach quyét dinh thanh lap
T4 thu ky gitip viée trong trudng hop cén thiét,

Truong hop vi tri viéc 1am khéng yéu cau vé trinh dé ngoai ngir thi khong
phai thuc hién sat hach ngoai ngf.

Béo cédo Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Hiéu trudng xem xét, ra quyét dinh.

3. Hd so cla nguoi dugc dé nghi tiép nhén vao vién chtre.

a) So yéu ly lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh dugclap trong thoi han
30 ngay trudce ngay ndp hd so tiép nhén, c6 xdc nhan cia co quan c6 thim quyén;

b) Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cdu clia vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy chting nhan strc khoe do co quan y té ¢ thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhén;

d) Ban tu nhén xét, dénh gi4 cta ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phdm
chét chinh tri, phém chét dao duc, trinh dg va ndng luc chuyén mén, nghiép vy,
qué trinh céng tac cé xé4c nhén ctia nguoi ding dau co quan, t chtrc, don vi noi
cong tac (néu co)

4. Khéng thuc hién quy trinh tai khoan 2 tai Quy ché nay ddi véi céc trudng
hop sau:

a) Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay dé bé nhiém
vién chirc quén ly. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao
vién chuc.
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b) Tiép nhan c4c trudng hop quy dinh tai diém c, diém d va diém d khoan
1 Pidu nay.

5. Trudng hop ngudi dugce tuyén dung, tiép nhan vao vién chiic theo quy
dinh tai Nghi dinh nay ma trudc dé c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cua
phap ludt, cé dong bao hiém x& hoi bét bude (néu khéng lién tuc ma chua nhén
dugc trg cdp bao hiém x3 hoi mét lan thi duoc cong dén) thi thoi gian d6 duge
tinh Iam cén ctr d& xép luong theo chirc danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viéc
lam duogc tuyén dung, tiép nhén néu déap Umg du céc diéu kién theo quy dinh.

B6 ndi vu hudng dan viée xép luong ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan nay.

Piéu 15. Luu trir tai ligu

Giao phong T6 chic - Tong hop quan ly toan b tai liéu vé ky xét tuyén va

hd so c4 nhan ctia ngudi du xét tuyén./.

CHUONG Il
HOQP PONG LAM VIEC

Pidu 16. Ky két hgp dong lam viéc va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh toi ngudi
trang tuyén theo dia chi di dang ky va don vi su nghiép céng lap sur dung vién
chiic dé biét, thuc hién ky két hop déng lam viéc vai1 vién chue.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duogc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung phai dén Truong dé ky hop déng 1am viéc va nhén viéc,
trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hogic duge Nha
truong dong y gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung khéng dén ky hop dong lam viéc va
nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 biéu nay thi Hiéu truéng huy bo
quyét dinh tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Hiéu
trudng thong bao céng khai trén trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién
tir clia co quan c6 tham quyén tuyén dung va giri thong béo t6i nguoi du tuyén cd
két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thir tu) so véi két qua tuyén dung clia
ngudi tring tuyén da bi hay bo két qua trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
13 hoac khoan 3 Diéu nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky
hop dbng lam viéc. Hét thoi han 30 ngay tai khoan ndy ma van chua tuyén du chi
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tiéu theo nguyén vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10
Nghi dinh nay.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu ciu tuyén dung méi
d6i voi vi trf viée 1am c6 yéu céu vé tiéu chuén, didu kién nhu vi tri viéc lam ma
ngudi dy tuyén di ding ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét ké
hoach cuia ky tuyén dung, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viée tring tuyén ddi
v6i ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thdp hon lién ké so véi két qua tuyén
dung clia nguoi tring tuyén cho dén khi d nhu cu tuyén dung phat sinh.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thép hon lién ké
bang nhau thi ngudi Hidu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai
Piéu 11 Quy ché nay.

Piéu 17. Céc loai miu hop ddng Iam viée

1. Hop dong lam viée xac dinh thdi han 1a hop ddng ma trong do 2 bén xac

dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cta hop ddng trong khoang thoi gian
tir 12 thang dén 60 thang.

2. Hop déng lam viéc khéng xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong do6 2

bén khong x4c dinh thoi han, thoi diém chédm dat hidu luc cia hop.

Piéu 18. Noi dung lién quan dén hop ddng lam viée

1. Hop déng lam viéc duogc ky két béng van ban gifra vién chirc hodc nguoi

duoc tuyén dung lam vién chirc véi Hiéu truong va dugc lap thanh 02 ban, trong
do 1 ban giao cho vién chirc.

2. Hop ddng lam viéc c6 nhiing ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, dia chi cua don vi tuyén dung;

b) Ho tén, dia chi, ngdy thang ndm sinh cia ngudi duoc tuyén dung;

¢) Cong viéc hodc nhiém vu, vi tri viéc lam va dia diém 1am viéc;

d) Quyén va nghia vu cia céc bén;

d) Loai hop ddng, thoi han va didu kién chdm dut cia hop ddng lam viéc;

e) Tién luong, tién thudng va cac ché do dai ngd khéc (néu cd);

f) Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi;

g) Ché do tap su (néu co);

h) Diéu kién l1am viéc va cac van dé lién quan dén bao hé lao dong;

i) Bao hiém x& hoi, bao hiém y té;

k) Hiéu luc ctia hop dong lam viéc;

1) Cac cam két gan véi tinh chét, dic didm cua nganh va diéu kién dic th
cua don vi su nghiép céng lap nhung khong trdi véi quy dinh cia Luét vién chire
va cac quy dinh khéc ctia phap ludt co lién quan.
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3. Vién chire dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thuc hién hop ddng 1am viéc xéc dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop dong
lam viéc da ky két, ké ca truong hop vién chuc chuyén dén don vi su nghiép
cong lap khac theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, sau khi két thac thoi han cia
hop ddng lam viéc da ky két thi dugc ky két hop dong lam viée khong xac dinh
thoi han néu dap tng déy di cac yéu cau theo quy dinh cla phép luét.

4. Trong qua trinh thuc hién hop déng 1am viéc, néu co thay ddi n6i dung
hop déng lam viéc thi vién chirc hodc ngudi dugce tuyén dung lam vién chic
thda thuén véi Hiéu trudng vé cac ndi dung thay dbi d6 va duoc tién hanh bang
viée ky két phu luc hop déng 1am viée hoic ky két hop dong 1am viéc méi do co
nhiing ndi dung thay d6i do.

5. Trudng hop vién chire dugc cép c6 thim quyén ddng y chuyén dén cong
tac tai Trudng Pai hoc Y khoa Vinh thi khong thuc hién viéc tuyén dung mai
nhung phai ky két hop déng lam viéc méi véi Hidu trudng hodc co quan c6 thdm
quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1ap; ddng thoi thuc hién ché d6 tién luong
d6i voi vién chirc pht hop trén co s can clr vao loai hinh hop déng lam viéc
clia vién churc dang duogc ky két tai don vi sy nghiép cdng lép trudc khi chuyén
cong tac, nang luc, trinh d§ dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va
thdi gian déng bao hiém xi héi bét bude cua vién chirc.

CHUONG 1V
CHE PO TAP SU

Ditu 19. Ché do tap su

1. Ngudi dugc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé
lam quen voéi méi trudng cdng tac, tp lam nhimng cong viéc cua vj tri viéc lam
tuyén dung.

2. Thoi gian tap su quy dinh nhu sau:

a) 12 thang déi véi trudng hop tuyén dung vao chiic danh nghé nghiép cé
yéu ciu tiéu chuén trinh dd dao tao dai hoc. Riéng déi véi chirc danh nghé nghiép
bac s la 09 thang;

b) 09 thang déi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tidu chuén trinh d dao tao cao dang;

¢) Thoi gian nghi sinh theo ché dd bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau
tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian b tam giam,
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tam giit, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phap luédt khéng dugce tinh vao
thoi gian tap su.

Trudng hop ngudi tap su nghi dm dau hoic ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma duoc Hiéu trudng dong y thi thoi gian nay duge tinh vao thoi gian tap su.

3. NGi dung tép su

a) Nim viing quy dinh cta Phép luat vé quyén, nghia vu ca vién chire,
nhiing viéc vién chirc khéng dugc lam; nam viing co céu to chirc, chirc ning,
nhiém vu, quyén han cta Nha trudong; ndi quy, quy ché 1am viéc ctia don vi;
chirc trach, nhiém vu va yéu cdu cta vi trf viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén nang luc, k§ ning chuyén mén, nghiép
vu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tép giai quyét, thuc hién cic cdng viée clia vi tri viée lam tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tdp su Nha truong phai cir vién chire
tham gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuén, diéu kién cta chuc
danh nghé nghiép trude khi bé nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, bdi
dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5.Céc trudng hop duoc tuyén dung vao vién chirc khéng phai thuc hién ché
d6 tap su néu dép tmg du cac diéu kién sau day:

a) Puoc bd tri lam cong viée theo diing chuyén nganh duoc dao tao va theo
dung chuyén moén, nghiép vu cu cong viéc trudc day da dam nhiém;

b) Thoi gian cdng tdc 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude diy da
dam nhiém theo dung quy dinh cla phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat bude
(néu khéng lién tic thi duoc cdng ddn), bing hoic 16n ho thoi gian tap su tuong
Gng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop dép ting diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo quy
dinh tai diém b thi thoi gian da coéng tac dugc trir vao thoi gian tdp su theo quy
dinh.

Péi véi cac truong hop khéng phai thue hién ché do tap sy dugc hudng
100% tién luong va cac loai phu cép (néu c6). Ngudi dimg ddu don vi su nghiép
cong lap phai ctr vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuén
diéu kién cta chirc danh nghé nghiép vién chuc trude khi bd nhiém.

Piéu 20. Hudng din tip su

1. Nha trudng c6 trach nhiém huéng din ngudi tdp su nam viing va tap lam
nhiing cong viéc theo yéu cau noi dung tép su quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua
Quy ché nay.

2. Cham nhét 05 ngay ké tir ngay vién chirc dén nhén viéc; céc khoa, phong,
ban, trung tdm, don vi gii van ban dé nghi ¢t nguoi hudng dén tap su cho phong
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T4 chire - Tong hop trinh Hiéu trudng ra quyét dinh. Trudng don vi chiu trach
nhiém trude Hiéu trudng vé viéc phin cong ngudi huéng dan tap su.

3. Ngudi hudng dén tép su phai c6 chire danh nghé nghiép bang hoic cao
hon; ¢é nang luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu va kha ning truyén
dat huéng dan ngudi tap su.

4. Khéng thuc hién cir 01 ngudi huéng dan tép su cho 02 ngudi trd 1én
trong cing mat thoi gian.

Piéu 21. Ché dp chinh sach ddi véi ngudi tap sy va ngudi huéng dan
tap su

1.Trong thoi gian tép sy, nguoi tép su duoc hudng 85% muc luong bac 1

ctia chire danh nghé nghiép tuyén dung.
Trudng hop ngudi tép su c6 bang tét nghiép & trinh d6 dao tao cao hon so
vé1 yéu ciu vé trinh d6 dao tao cua vi tri viée lam tuyén dung thi moéi muc trinh
dd dao tao cao hon dugc céng thém 01 béac luong va duge hudng 85% hé sb & bac
luong dugc xép. Céac khoan phu cdp dugc hudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguoi tép sy duge hudng 100% mie luong va phu cép cta chirc danh
nghé nghiép tuong Gmg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
cac truong hop sau:

a) Lam viéc ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin;

b) Lam viéc trong cc nganh nghé doc hai, nguy hiém

¢) Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhén déan; si
quan quén ddi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan du bi, tét
nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quén su cAp x3 nganh quén su co s6
duoc phong ham si quan du bj da dang ky ngach sT quan du bi, d6i vién thanh
nién xung phong, déi vién tri thuc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon,
mién nai du tir 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tdp su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang béc luong.

4. Ngudi huéng dan tap su duoc hudng hé sb phu cép trach nhiém bang 0,3
mirc luong co sé trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tép su, ngudi hudng dan tap su va ngudi tip su con dugce
hudng cac ché do tién thudng va phic loi khéc (néu c6) theo quy dinh ctia Nha
nude va quy ché cia Nha truong.

Diéu 22. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire d6i véi nguoi
tAp sw sau khi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao céo két qua tap su bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ctia Quy ché nay; ngudi
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huéng dan tap su co trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su d6i véi ngudi
tap su bang van ban. Cac vin ban nay duoc giri cho Hiéu trudng.

2. Nha trudng thanh 1ap Hoi ddng hop déanh gia két qua va mic do hoan
thanh céng tac tap su va giii bién ban hop dé nghi Hiéu trudng cong nhan hodc
khong céng nhan hoan thanh tip su clia nguoi tap su.

3. Sau khi ngudi tap su ndp hd so, Phong T chirc - Tdng hop tham muu
hop danh gia hét thoi gian tap su va d& nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép.
Pbi véi vi tri viée 1am giang vién phai t chic danh gia gio giang cho ngudi
duoc tap su. Sau khi hop Hdi dong danh gia hét thoi gian tap su, Hidu truéng ky
quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung va ky tiép
hop dong lam viéc déi véi nhiing vién chirc dat yéu céu sau thoi gian tip su; ddi
voi nhiing vién chic khdng dat yéu cdu thuc hién theo Khoan 1 Biéu 23 Quy
dinh nay.

4. Hé so xét hét tap su gdbm:

a) Ban kiém diém ca nhén;

b) Cac van bing, chimg chi ctia chitc danh nghé nghiép duoc tuyén dung
va trinh d§ ngoai ngt, tin hoc theo yéu céu;

¢) Ban nhan xét cia ngudi hudng dan tap su;

d) Bién ban hop xét hét thoi gian tdp su cua Khoa, phong, don vi;

5. Trinh tu cdng nhén hoan thanh tép su nhu sau:

a) Poi véi chire danh nghé nghiép giang vién

Bude 1: Tiép nhan hd so (Ca nhan xét hét tip su g 01 bd hd so va ké
hoach bai giang dén phong Tb chirc - Téng hop);

Budc 2: Kiém tra hd so va yéu ciu chinh sira, bd sung (néu co);

Budce 3: Hoi dng danh gia gio giang td chirc danh gia gio giang;

Budc 4: Hoi déng xét hét tap su hop xét;

Budc 5: Soan thao Quyét dinh va trinh Hiéu truéng ky ban hanh quyét dinh;

Buéc 6: Chuyén tra quyét dinh cho nguoi hét tap su, bd mén va don vi lién
quan;

b) D6i véi chire danh nghé nghiép chuyén vién

Budc 1: Tiép nhén hd so (Ca nhan xét hét tap su gui 01 bd hd so dén phong
T& chirc - Téng hop);

Bude 2: Kiém tra hd so va yéu céu chinh stra, bd sung (néu cd);

Budc 4: Hoi dong xét hét tap su hop xét;

Bude 5: Soan thao Quyét dinh va trinh Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh;

Buéc 6: Chuyén tra quyét dinh cho ngudi hét tdp su, b6 mdn va don
vl lién quan.
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Piéu 23. Chadm dirt hop dong lam viée ddi véi nguoi tap sy

1. Ngudi tap su bj chdm dit hop dong lam viéc va hity bé quyét dinh tuyén
dung khi khéng dat yéu ciu sau thoi gian tap su hodc ¢ hanh vi vi pham lién
quan dén dao dirc nghé nghiép, hoat déng nghé nghiép dén mic phai xem xét
xu ly ky luédt theo quy dinh cta phap luét.

2. Hiéu trudng chim dut hop dong lam viée va hiy bd quyét dinh tuyén
dung dbi vdi céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngudi tap su bi chidm dat hop déng lam viéc dugc Nha trudng tro cap
01 thang luong, phu cép hién huéng va tién tau xe vé noi cu tro.

Chuong V
TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG

Diéu 24. Ciin cir va trinh tw tuyén dung nguoi lao dong hop ddng

1. Viéc tuyén dung ngudi lao ddng hop déng phai cin cir vao nhu ciu cong
viéc, vi tri viée lam, qu¥y tién luong cua Truong Pai hoc Y khoa Vinh va céc quy
dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop
ddng d6i vai mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap (sau day goi la Nghi dinh s 111/2022/ND-CP) va B luat Lao déng
nam 2019.

2. Pon vi c6 nhu cAu tuyén dung ngudi lao déng hop dong 1am td trinh kém
theo mé ta vi tri viéc lam trinh Hiéu truéng (qua phong Té chuc - Téng hop)
xem xét chi tiéu vé tuyén dung lao déng hop déng.

3. Hiéu trudng chi dao phong T chic - Téng hop ch tri, phbi hop véi céc
don vi lién quan tham muu xac dinh chi tiéu va ké hoach tuyén dung lao dong
hop déng ctia ca nam, l4p to trinh xin y kién Ban thuong vu Pang ty Trudng
cho v kién trude khi trinh Hoi dong trudng phé duyét s6 luong va co cAu chi tiéu
tuyén lao déng hop dong.

4. Can cr vao sb luong, co ciu chi tiéu da duoc Hai déng truong phé duyét,
Nha truong théng béo cong khai ké hoach tuyén dung lao dong hop dong trén
mot trong cac phuong tién thong tin dai ching: bdo dién tu, dai truyén hinh;
déng thoi dang trén trang thong tin dién tir ciia Truong. Sau dot tuyén, néu chua
tuyén hét chi tiéu tuyén dung lao déng hop ddng thi Nha truong thong béo trén
trang théng tin dién tr cia Truong trudce khi td chire tuyén bd sung lao déng hop
dong.
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5. Ngudi ky hop dong lao dong phai dap tmg du diéu kién quy dinh tai B
luat Lao dong nam 2019; Danh muc vi tri viée 1am, tiéu chudn va diéu kién lam
viéc cua tung vi tri; cdc quy dinh khéac c6 lién quan ctia Nha truong.

6. Phong T chiic - Tong hop 14 dau méi tiép nhan hd so, phéi hop vai cac
don vi ¢4 nhu ciu hop déng lao dong so duyét hd so, khéo sat chuyén mon cua
ng vién (dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 diéu 10 cta quy ché nay) dé
kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ctia ng vién du tuyén theo
yéu ciu cla vi tri viéc lam.

7. Phong T6 chirc - Téng hop hoan thién tha tuc, hd so va trinh Hiéu truong
xem xét, quyét dinh viéc tuyén dung hop ddng lao ddéng theo quy dinh.

8. Viéc ky két hop dong lao déng thuc hién theo quy dinh tai chuong II va
chuong 111 cia Nghi dinh sé 111/2022/NB-CP.

Piéu 25. Pbi twong ky hop dong lao dong

1. Nha truong ky hop dong lao dong déi véi cac déi tugng quy dinh tai
Diéu 4 ctia Nghi dinh s 111/2022/ND-CP.

2. Viéc ky hop déng lao dong lam nhiém vu giang day, chuyén mon véi cac
ddi tuong khéc (bac s¢, chuyén gia,...) ngoai khoan 1 Diéu nay do Hiéu trudng
quyét dinh.

Piéu 26. Loai hop dong Lao dong

1.Hop déng lao déng dugc Hiéu trudng ky két voi ngudi lao dong, gbm 2
loai hop dong sau:

a) Hop ddng lao dong khéng x4c dinh thoi han 1a hop déng ma trong d6 hai
bén khéng x4c dinh thoi han, thoi diém chat dut hiéu luc cia hop dong.

b) Hop déng lao dong xéc dinh thoi han 14 hop ddng ma trong dé hai bén
x4c dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cla hop ddng trong thoi gian
khéng qué 36 thang ké tir thoi diém c6 hiéu luc cia hop dong.

2. Khi hop déng lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay hét han ma
nguoi lao déng van tiép tuc lam viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop déng lao dong hét han, hai bén
phéi ky két hop déng lao déng méi; trong thoi gian chua ky két hop déng lao
dong maoi thi quyén, nghia vu va loi ich cta hai bén dugc thuc hién theo hgp
dong da giao két;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dbng lao déng hét han ma hai
bén khong ky két hop déng lao déng méi thi hop ddng lao dong di giao két theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay tr& thanh hop ddng lao dong khong xéc
dinh thoi han;
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c¢) Truong hop hai bén ky két hop ddng lao dong méi 1a hop déng lao dong
xac dinh thoi han thi cling chi duge ky thém 01 (mot) 1an, sau d6 néu ngudi lao
déng van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop ddng lao déng khong xic dinh
thot han.
Chuong V1
SU DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Diéu 27. B6 tri, phin cong cong tac

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém bé tri, phén cong cong tac; giao nhiém vu,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién chic va nguoi lao ddng hop dSng;
bao dam cac didu kién cin thiét dé vién chic va ngudi lao déng hop dong thuc
hién nhiém vu va céac ché @8 chinh sach ddi voi vién chic va ngudi hop dé)ng
lao dong.

2. Viéc bb tri, phén cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc va ngudi
hop déng lao dong phai dam bao pht hop gitia nhiém vy dugc giao vai chirc
danh nghé nghiép vién chie, chirc vu quan ly duoc bé nhiém va yéu cau clia vi
tri viéc lam.

3. Trudng don vi chiu trach nhiém truc tiép bé tr, phén c6éng nhiém vu cu
thé cho vién chuc va nguoi lao déng thudc don vi.

4. Vién chirc va ngudi lao dong chiu trach nhiém vé két qué va chét luong
thuc hién nhiém vu cia minh; vién chic quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc
thi hanh nhiém vu cta vién chic thude quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luét.

5. Hiéu trudng quyét dinh viée diéu chuyén vién chirc va ngudi lao dong
gifta cac don vi dé t6i uu hoa ngudn nhén luc hién ¢ ctia Nha trudng dam bao
cac quy dinh hién hanh.

6. Viéc chuyén ddi vi tri cong tac dbi véi vien chire va ngudi lao dong duoc
thuc hién theo quy dinh vé danh muc va thoi han dinh ky chuyén ddi vi tri cong
tac cua Nha truong.

Piéu 28. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phéi vién chirc dugc thuc hién trong céc truong hop sau déy:

a) Theo nhiém vu doét xuét, cép bach;

b) D& thuc hién cong viéc cin giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chic khéng qua 03 nim. Déi véi nganh, linh
vuc dic thu, thoi gian biét phéai thuc hién theo quy dinh cia phap luat chuyén
nganh. Khi hét thoi gian biét phai thi co quan, don vi noi ctr vién chirc di biét
phai xem xét, quyét dinh viéc két thuc hodc gia han thoi gian biét phai ddi véi

vién chuec.
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3. Vién chirc dugc ctr biét phai chiu sy phan cong, bé tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cia co quan, td chure, don vi noi dugc ¢t dén biét phai.
4. Thdm quyén biét phai vién chirc:
a) Hiéu trudng quyét dinh viée biét phéi vién chiic,
b) Viéc biét phai vién chire lam céng viée & vi tri viéc lam cia cong chirc phai
duogce su déng y clia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quén ly cong chirc.
5. Trinh tu, thu tuc biét phai vién chtrc:
a) Budc 1: Trao dbi, 4y y kién cta tip thé lanh dao noi tiép nhan vién chic
biét phai.
b) Budc 2: Gap vién chirc dé trao dbi vé chu truong biét phéi va yéu céau
nhiém vu cu thé;
¢) Budce 3: Trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
6. Vién chirc biét phéi duoc hudng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoén
5 va khoan 6 Piéu 36 Lu4t Vién chirc. Truong hop co quan, tb chirc, don vi noi
duoc cir dén biét phai c6 ché dg, chinh sach dic thi thi ngoai luong va cac quyén
loi khac do co quan, don vi cur vién chuc biét phai chi tra, vién chiic con dugc
hudng cac ché do, chinh sach dac thu do co quan, td chire, don vi noi nhén biét
phai chi tra.
Piéu 29. Chirc danh nghé nghiép va thay d6i chirc danh nghé nghiép
cua vién chue
Viéc bd nhiém, xép luong va thay déi chirc danh nghé nghiép ctia vién chic
dugc thuc hién theo Muc 2 Chuong III cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.
Hiéu trudng quyét dinh hoic d& nghi cip cé thim quyén quyét dinh viéc
x€ét chuyén chuc danh nghé nghiép theo Théng tu lién tich sé 07/2009/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua Bé Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu hudng
dan thuc hién quyén tu cht, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chire
bo may, bién ché ddi véi don vi sw nghiép cong lap gido duc - dao tao (sau day
go 14 Théng tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV); va céc quy dinh phap
ludt hién hanh.
Piéu 30. Quy dinh vé thdi viéc va thi tue nghi huu
1. Viéc giai quyét thdi viée dbi vai vién chire, ngudi lao dong duoc thuc
hién theo B luét lao dong nam 2019, Luét vién chiric ndm 2010 va Muc 5 Chuong
11 cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Ngoai ra, Nha truong cu thé hoa mét sb
diém vé thi tuc giai quyét théi viée nhu sau:
- Trudng hop vién chic, ngudi lao dong don phuong cham dit hop dong
thi phai théng béo bing vin ban gui cho Nha trudng biét theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 29 ctia Luét Vién chirc nam 2010 (d6i véi vién chtc) va Diéu 35 caa Bo



20

Luat Lao dong nam 2019 (ddi véi ngudi Jao dong). Vin ban phéi cd xéc nhan cia
Trudng don vi quan [y truc tiép vién chirc, ngudi lao dong va gui vé phong Tb
chuc - Téng hop.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi ctia
vién chirc, ngudi lao déng, néu ddng ¥ cho théi viéc thi Higu trudng ra quyét dinh
cham dat hop dong va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chiic, ngudi lao dong
theo quy dinh. Trudng hop khong déng ¥ cho vién chiic, ngudi lao dong théi viée
thi phai tra 161 bang vén ban va néu r& ly do theo quy dinh.

- Truong hop Nha truong don phuong chdm dut hoiic khéng ky tiép hop
ddng lam viéc véi vién chire, hop ddng lao ddng v&i ngudi lao dong thi dong thoi
phai giai quyét ché d6 thdi viéc cho vién chic, ngudi lao ddng theo quy dinh

Vién chure, nguoi lao dong duoc giai quyét thdi viéc co trach nhiém ban
giao hd so, tai liéu va nhiing cong viéc dang lam cho nguoi duge phan cong tiép
nhén it nhit trude 03 ngay 1am viée tinh dén thoi diém théi viée, hoan tét gidy xéc
nhén hoan thanh céng ng, ban giao tai sdn va ndp vé phong T chirc - Téng hop.

2.Viéc nghi huu & tudi cao hon déi voi vién chic va ngudi lao dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb 50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022 cla
Chinh pht quy dinh v& nghi huu & tudi cao hon dbi vé6i vién chic trong don vi sy
nghiép cong lap.

3.Thl tuc nghi huu duogce thuc hién theo Diéu 59 Muc 5 Chuong III cia
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP va duoc cu thé héa nhu sau:

- Hiéu truéng quyét dinh hodc dé nghi cp tham quyén quyét dinh viéc lui
thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoén 2 Pidu 50 cta Nghi dinh so
115/2020/ND-CP

- Truong hop vién chire khong cd nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh thi Hiéu trudng giai quyét cho vién chitc dugc nghi huu theo quy dinh
tai khoan 1 Déu 59 Chuong 111 ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

- Trudce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 1,2,3
va khoan 4 Diéu 59 Muc 5 Chuong 111 ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Nha
truong phai ra quyét dinh nghi huu hoic dé nghi cép co6 tham quyén ra quyét dinh
nghi huu.

- Vién chire, ngudi lao dong dugce nghi huu co trach nhiém ban giao hd so,
tai liéu va nhiing cong viéc dang lam cho nguoi duoc phén cong tiép nhan it nhat
trude 03 ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu; hoan tat gidy xac nhén hoan
thanh céng no, ban giao tai san vdi cac don vi chic ning lién quan va ndp vé
Phong Té chirc - Téng hop cta Nha trudng,
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Chuong VII
QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOILAO PONG

Piéu 31. Quin 1y vién chirc va ngudi lao dong

1. Viéc quan ly vién chtrc va nguoi lao déng duge thuc hién theo quy dinh
tai cac van ban sau:

- Pidu 3 Chuong II Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu ctia B ludt Lao
dong vé diéu kién lao ddng va quan hé lao dong;

- Biéu 61 Chuong IV Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2. Vién chirc va nguoi lao dong duoc nghi viéc tam thoi khong hudng luong
trong trudong hop cé ly do chinh déng va dugc sw dong y ctia Hiéu trudng. Thoi
gian nghi viéc tam thoi khong huong luong téi da khéng qué 06 théng, néu qua
thoi gian nay thi vién chirc va nguoi lao dong phai lam tha tuc tam ho@n hoéc
chdm dit hop ddng 1am viéc, hop ddng lao dong. Trong thdi gian nghi viéc tam
thoi khong hudng luong, vién chirc, nguoi lao dong phai chuyén moi sinh hoat
vé noi cu tri néu nghi trén 3 thang; khong dugc Nha trudng déng bao hiém xa
héi, Béo hiém y té, bao hiém that nghiép cho nhiing thang ma vién chiic va ngudi
lao dong nghi tlr 14 ngay lam viéc trd 1én trong thang; khong dugc tinh thoi gian
nang bac luong, nng phu cdp tham nién va khéng duoc hudng céc ché do khac
theo quy dinh ctia Nha trudng. Vién chirc va ngudi lao dong phai c6 don xin trg
lai lam viéc trude khi hét thoi han nghi viéc 05 ngay (nam ngay) va dén nhén
viéc dung han. Qua thoi gian nay, vién chuc va nguoi lao dong khong c6 mat
lam viéc coi nhu tu y bo viéc. Truong hop dac biét do Hiéu truong quyét dinh.

3. Viéc ndng luong, nang phu cép, dao tao, bdi dudng, danh gia, xép loai,
kéo dai thoi gian cdng tac, thi dua, khen thudng, ky luat,... déi véi vién chirc va
nguoi lao dong duogc thuc hién theo cac quy dinh cia phap luat va cac quy dinh
hién hanh khdc cua Nha trudong do Hiéu truéng ban hanh.

Piéu 32. Nhiém vu va quyén han ciia Nha truong trong viée quan ly
vién chire va nguoi lao dong.

1. Thuc hién céc ché dd, chinh sach ctia Nha nudce dbi véi vién chire theo
phén cép;

2. Thuc hién tuyén dung, ky va chdm dut hop déng lam viéc, biét phai vién
chirc theo phan cong, phén cap;

3. B4 tri, phan c6ng nhiém vy va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia vién
chuc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi gift chire vu, mién nhiém, danh gia, dao
tao, bdi dudng vién chuc theo phén cép;




22

4. Thuc hién céng tac khen thudng, ky luat déi v6i vién chuc theo thim
quyén hodc dé nghi cép 6 thim quyén khen thudng, ky uét theo quy dinb;

5. Thuc hién viéc lap hd so va luu gilr hd so ca nhan cta vién chic thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thdi viée, nghi huu dbi v4i vién chirc theo phén cép;

7. Ky két hop dong vu viéce, thinh giang déi véi vien chire da nghi huu (néu
c6 nhu cau);

8. Théng ké va béo céo co quan, to chic cap trén vé sb lugng, chét lugng
doi ngll vién chire thude pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, td cdo theo quy dinh ctia phap luét.

Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 24. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay dugc ap dung théng nhit trong Pai hoc Y khoa Vinh va co
hiéu luc thi hanh ké tir ngay Nghi quyét ban hanh cia Ho1 déng truong cé hiéu luc.

2. Moi quy dinh trudc day trai véi Quy ché nay déu bai bé.

Didu 25. T6 chiic thuc hién

1. Hiéu trudng chi dao, td chire thue hién, giam sat, kiém tra, khen thudng,
x(r 1y vi pham viéc thuc hién Quy dinh nay. Truong hop cac van ban dén chiéu
thay dbi thi thuc hién theo cac van ban méi nhét hién hanh.

2. Hiéu trudng ban hanh van ban quy dinh cac ndi dung khac vé tuyén dung,
str dung, quan ly vién chtc va ngudi lao dong chua cé trong Quy dinh va t6 chirc
thuc hién theo cac van ban méi nhét hién hanh

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng méic, Phong T chic - Tong
hop tong hop, ra soat va trinh Hoi déng Trudng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: H )1 DPONG TRUONG
- Nhu diéu 3; 4

- Pang ty Trudng (dé b/c);
- Luu: VT, TCKD

i Thanh Tam



